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Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
HAZIRENDJE

Kedves Sziilok!

Az Ovoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg. Kérem, hogy az aldbbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk el, vagy hallgassik végig és  az
egylittmiikodésiink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

1. BEVEZETO

A Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nevelési céljat és megvaldsitasdt az intézmény
neveldtestiilete altal kidolgozott és elfogadott Pedagdgiai Program alapjan végzi.

Jellemz6 a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, a korszerl és esztétikus kornyezet, melyben a
gyermekeink felszabadultan tolthetik mindennapjaikat.

Fontos szamunkra, hogy minden évodas megkaphassa a neki jaré sajitos bandsmaodot.

A nevelémunka a gyermek személyébol indul ki, és az egyedi vonasoknak megfelelden
épitkezik.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

A Hazirend szabalyai kételezéek az intézmény jogviszonydban 4ll6 minden személyre:
gyermekekre, sziilokre, pedagogusokra és alkalmazottakra.

A Hdzirend jogforrds, melynek megsértése jogsértés!

A Haézirendet az intézmény igazgatdja késziti el, a nevelbtestiilet fogadja el, a Sziil6i
' Szervezet egyetértési jogot gyakorol. A hdzirend nyilvdnos.

A Hazirend a kihirdetés és kiftiggesztés napjan 1ép hatdlyba. A hatalyba 1épést kovetden az
intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatdsait igénybe vevd gyermekre és
sziileikre vonatkozik.

Nyilvdanossdgra hozatal

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziiléi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositdsa céljabol az intézmény épiiletében kifiiggesztésre keriil.
A Hazirend egy példanyat az 6vodai beiratdskor, illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell
. adni a sziilének.
" A Hazirend megtalalhaté az 6voda honlapjan.

Ezen hdzirend:




Alapit6é Okirat

VvV VvV

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovdbbiakban Nkt)

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet: nevelési oktatdsi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban 20/2012 EMMI rendelet)

Y

> Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban Gyvt.)

> A 2012. évi C torvény a Biintetd Torvénykonyvrdl (tovabbiakban Btk.)209/A. §
Gyermekvédelmi jelzéssel kapesolatos kitelezettség megszegése

\Y4

A 2023. évi LII torvény a pedagégusok Uj életpalydjardl (tovabbiakban Puétv.)

401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok uj életpalydjarol sz616 2023. évi
LIL torvény végrehajtasarol alapjan késziilt.

Y

Az 0voda neve: Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Zalaegerszeg, 8900 Urhajos utca 2.r
OM azonosité: 037357
Telefon: 92/598-725
E-mail-cim: urhajosovi@zelkanet.hu

Székhelye: Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Urhajés utcai Ovoda
8900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
Telefon: 92/598-725
E-mail-cim: urhajosovi@zelkanet.hu

Bazitai Telephelye

8900 Zalaegerszeg, Toposhéza u. 6.
Telefon: 92/315-643

Email cim: bazitaiovi77@gmail.com

Tagintézményei: Koddly Z. utcai Tagdvoddja
8900 Zalaegerszeg, Kodaly Z. utca 15.
Telefon: 92/316-340
E-mail-cim: kodalyovi(@zelkanet.hu

Landorhegyi utcai Tagovoddja
8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi it 15/a.
Telefon: 92/313-561
E-mail-cim: landorovi@zelkanet.hu
Az alapito, fenntartd, miikodtetd, alapitdi jog gyakorldja:
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Zalaegerszeg Megyei Jogti Varos Onkorményzata
8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Feliigyeleti szerve: Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros Kozgylilése

8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Alapitds éve: 1995

Az ovoda torvényben meghatdrozott feladatai:

>
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elldtdsanak keretei kozott felel6s a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkdlcesi
fejlodéséért;

gyermeki jogok betartésa, az életkori sajdtossagok figyelembevétele;

az 6voda, felelés a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatdsaban egyiittm{ikddik a sziilével;

az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziil6i szervezettel
egylttmiikddve végzi neveld-oktatdé munkéjat.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Gvodai életet magiba foglald
keretek kozott zajlik. Az intézmény nevel-oktaté munkét folytat, Pedagégiai Program

alapjan mukodik.

Az ovodai nevelés szakasza, a gyermek haroméves koraban kezdédik és addig az idépontig

tart, ameddig a gyermek a tankotelezettségét meg nem kezdi.
A gyermek, a harmadik életévének betsltésétsl kezdve, az dvodai nevelés keretében folyd

iskolai életre felkészité foglalkozdson napi 4 draban koteles részt venni.

A tankételezettség kezdetérol

>

\74

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betdlti, tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziild kérelmére és az
Oktatasi Hivatal ezt tdmogaté dontése alapjin tovabbi egy nevelési évig Gvodai
nevelésben vehet részt. A tankdtelezettség megkezdésének halasztasat kizarélag egy
alkalommal ¢és egy nevelési évre lehet kérelmezni. Legkésébb a gyermek 7.
¢letévének augusztus 31. napjdig torténé betsltése utin kezdédd tanévben a gyermek
meg kell kezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az eljards a sziild kérelmére indul. Az Oktatdsi Hivatal eljarasa kozigazgatési
hat6sagi eljards. Sziild vagy gyam a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz
nyujthatja be.

(9]



3. A GYERMEK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

3.1. A gyermek jogai

>

Y

v
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A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban és
egészséges kdrmyezetben neveljék ¢és oktassak. ovodai életrendjét pihendidé.
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositisaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltsdgat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani. fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethet6 ald testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi, cselekvési szabadsagét és maganélethez vald
jogat az ovoda tiszteletben tartsa, ennek gyakorldsa azonban nem korldtozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban
részeslilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga van, hogy a szakvéleményben rogzitetteknek megfelelden.
fejleszt6 foglalkozasra, rehabilitacios célu elldtdsra.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy specidlis fejlesztd foglalkozasban
részesiiljon.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétél fiiggéen kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Joga van, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé nevelésben részesiiljon.
Joga, hogy valldsi, vildgnézeti vagy etnikai hovatartozisit tiszteletben tartsak.

Joga, hogy fakultativ hitoktatasban részesiiljon.

3.2. A gyermek kotelességei:

>
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a torvényben meghatdrozottak szerint minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, a tankdtelezettséget teljesiteni;

a gyermek harmadik évének betdltésétol kezdve, dvodai nevelés keretében folyd
iskolai életmodra felkészité foglalkozason napi négy ériban koteles részt venni;
hogy 6vja sajét és tarsai testi épségét, egészségét;

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6voddhoz tartozé teriiletek hasznalati
rendjét;

hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az Gvodaban hasznalt
Jatékokat, eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, eszkozeit;

hogy az intézmény igazgatdsiga, pedagdgusai és alkalmazottai, 6vodatirsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.



3.3. A sziild jogai

>
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A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvélasztdsanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjét, hazirendjét.

Joga, hogy folyamatos rendszeres, érdemi tdjékoztatdst kapjon gyermeke
fejlédésérdl. magatartasarol.

A gyermek neveléséhez tandcsot, segitséget kapjon.

Joga, hogy igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét.

A nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja és pedagdgusa hozzajarulasaval részt vehet
a foglalkozasokon.

A sziil§ kezdeményezheti Ovodaszék. Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kézremiikodhet annak tevékenységében.

Joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

3.4. A sziild kotelességei:

>
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gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol, ehhez megadni minden téle elvarhato segitséget;

az 6vodaba vald beérkezésrol, eltavozasrol gondoskodni;

egylittmtikddni az 6voddval, folyamatosan végig kisérni gyermeke fejlodését,
elémenetelét;

rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal;

biztositani gyermeke O6vodai nevelés keretében foly6 iskolai életmddra vald
felkészit6 foglalkozason vald részvételét;

megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;
gyermekével megjelenni a Pedagdgiai Szakszolgalat foglalkozésain;

gyermekével megjelenni a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositani gyermekének
az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valé részvétel;
elosegiteni gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
koz0sségi €let magatartasi szabdlyainak elsajatitdsat;

tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat, jogait és tiszteletet
tanudsitani irantuk;

napkdzben elérheté telefonszamot megadni;

segiteni az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére és biztonsigira
vigyazni (bejarati kapukat minden esetben zdrni); amennyiben rendellenességet
észlel, jelezni az intézmény igazgatdjanak,

tdjckoztatni az intézményt a fokozott kockazata, diagnosztizalt allergids betegségrol,
a stirgdsségi intézkedésrol,

tudomasul venni, hogy a pedagdgus, valamint az 6 munkéjat segitd alkalmazottak a
nevel@i-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.
Kotelessége olyan magatartas tanusitisa, mely kizarja a Btk.339§ (1) bekezdésében
foglaltakat, a gardzdasag fogalmdt, mely szerint, aki olyan kihivéan,
kozosségellenes, erdszakos magatartast tanusit, amely alkalmas arra, hogy masokban



megbotrankozast vagy riadalmat keltsen, ha sulyosabb biincselekmény nem valédsul
meg, vétség miatt két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd

Be kell szerezni az 6voddnak a sziilé irasbeli nyilatkozatat minden olyan déntéshez. amely
eredményeként a sziilét fizetési kotelezettség terheli. A szilldi szervezet meghatarozhatja a
legmagasabb Osszeget, amelyet a nevelési oktatdsi intézmény altal szervezett nem ingyenes
szolgaltatasok korébe tartoz6 program megvaldsitasdndl nem lehet tillépni.

A csoportpénz lehetéségét. szedését jogszabaly nem rendezi, helyi szintli szabalyozast
igényel.
» A csoportpénzt csak a sziléi szervezet tagjai kezelhetik. egymésnak tartoznak
elszamolési kotelezettséggel

4. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL RENDJE

4.1. Ovodai beiratkozds, dvodai jogviszony létesitése
Kotelez6 6vodai nevelés

A Nkt. 8.§ (1) (2) bekezdése eldirja a 3 éves kortol kotelezd dvodaba jarast.
A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betslti, a nevelési év kezdd napjatol,
napi négy ordt koteles 6vodai nevelésben részt venni.

A fenntart6 az 6vodai beiratds idejérol, a jogorvoslat benyujtasanak hatridejérdl kozleményt
vagy hirdetményt tesz kozz¢ helyben szokdsos mddon, a beiratkozds elsd napjat megeldzden
legalabb 30 nappal. A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre, jogszabaly alapjin
kotelezett gyermekét beiratni a fenntarté altal kozzétett kdzleményben meghatdrozott
idépontban.

Az Ovodai beiratkozasra a 20/2012. EMMI rendelet 20.§-dnak (1) bekezdése értelmében
targyév dprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

A napi 4 6rdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje. amennyiben gyermeke az
ovoda kotelezettségét kiilfoldon teljesiti a 20/2012 EMMI rendelet 20. §. (2). bekezdése
alapjan koteles arrdl a beiratkozds idejének utolsd hatdrnapjat koveté 15 napon beliil frasban
crtesiteni az Oktatdsi Hivatalt. Kiilfoldi 6vodai jogviszony ideje alatt a magyarorszagi
jogviszonya sziinetel. Bejelentési kotelezettségének a www.oktatas.hu oldal, Koéznevelés

mentipontjdnak kiilfoldre tdvozds bejelentése meniipontjan tud eleget tenni, elektronikus firlap
kitoltésével és postai Gton torténd bekiildésével.

Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

Az 6vodai jogviszony a befratds napjan jon létre. A gyermek az vodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratds napjétol kezdve gyakorolhatja. Jogszabdly tovabbd az 6voda hizirendje egyes
jogok gyakorlasat az elsd nevelési év megkezdéséhez kotheti.
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Az ovodai beiratkozdskor be kell mutatni:

> a gyermek nevére Kkidllitott, személyazossidgot igazolé hat6sagi igazolvanyt
(anyakonyvi kivonat, vagy személyi igazolvany vagy ttlevél),

» gyermek lakcimét igazold hatésagi igazolvényt,

> TAI- kartyat,

> sziiléi személyi azonossdgét igazold hat6sagi igazolvinyt,

> sziil6i lakeimet igazold hatdsagi igazolvényt,

> sajatos nevelési igényt igazold szakért6i véleményt,

> egyéb, a gyermek egészségiigyi dllapotdt, sajitos nevelési igényét, hatranyos
helyzetét igazold dokumentumot,

» nem magyar dllampolgarsdg esetén az orszdg teriiletén vald tartézkodds jogeimét

igazolé dokumentumot,
Az online beiratkozds dokumentuma:
> Széndéknyilatkozat 6vodai felvétel irdnt, a sziikséges dokumentumok eredeti
példanydt a nevelési év kezdetén kell bemutatni.

4.2. Az ovodai felvétel, dtvétel rendje:

Az o6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé a gyermekek dvodai
felvételét, dtvételét barmikor kérheti. A gyermekek felvétele folyamatos.

Ovodaviltas esetén, ha a gyermek mas 6voddba jart, frdsban ki kell jelentkezni.

Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, akinek a torvényeknek megfelelden
kotelez6 oOvoddba jarnia, ha lakéhelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye a korzetben
talalhato (a tovdbbiakban: kételezd felvételt biztositd 6voda).

Minden esetben felvételt nyert az a gyermek, kinek csalddja rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatdsban részesiil, halmozottan hatranyos helyzetli, felvételét a gydmhatosig
kezdeményezi.

A sziilék a szabad intézményvalasztasi jogukat a szabad féréhelyek fiiggvényében
gyakorolhatjak.

Az dvoddba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsdrol a sziildk és az dvodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett - az igazgatd jogosult dénteni.

Az 6vodai felvételi/atvételi kérelemnek helyt ado dontésrdl irdsban, kérelem elutasitdsara
vonatkozo dontésrél hatarozati forméaban a sziil§ értesitést kap, legkésdbb a beiratasra kifrt
utols6 hatarnapot kdvetd 21. munkanapon.

4.3. Ismerkedés, befogadds az évoddba

A gyermekek, a sziilok ¢és gondviselok szamara lehetéséget biztositunk, - Ovikdstolé - hogy
megismerkedhessenek 6vodank életével, kornyezetével, pedagbgiai programjaval és az
ovodapedagdgusokkal.

A sziil6k szamdra egész évben folyamatosan igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank minél
alaposabb megismerésére.

Minden sziilt partnerének tekinti dvodank, s kdlesonds Oszinteséggel és segitdszandékkal
mindent elk6vetiink 6vodank, és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért.
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4.4. Megsziinik az ovodai elhelyezés:

> agyermeket masik 6voda dtvette, az atvétel napjan;

> a jegyzd a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek o6vodabol torténd
kimaradasara;

» agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

5.AZ OVODA NYITVA TARTASA, RENDJE

5.1. Az 6voda nyitvatartdsi ideje

» Az 6voda nevelési éve: minden év szeptember 1-t6] a kdvetkezd év augusztus 31-ig.

> Az 6voda heti nyitva tartasa 52,5 ora.

> 6:45-t81 7:00-ig egy csoportban gyiilekeznek a gyermekek, 16:30-t6l 17:15-ig
dsszevont csoport miikodik.

» Az Ovoda jinius 1-jét6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint, Osszevont

csoportokkal mikodik.

> Az 6voda a nydri idészakban a fenntarté rendelkezése szerint meghatarozott idére
zarva tart, melynek pontos idépontjarol februar 15-ig értesitést kapnak a sziilok. A
Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nyitva tartd tagovodajaban a sziilok irasbeli
kérelme alapjan elhelyezést biztositunk.

> Téli zards: a kardcsony ¢és szilveszter kozotti idépontban az intézmény zarva tart,
sziiléi igényeknek megfelelden ligyeletet biztositunk.

> Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben 5 nap,
melynek idépontjarol a sziilok legaldbb hét nappal elébb értesiilnek.

5.2. Az ovodai napirend az ovodai élet szervezett formdja

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulo fejlédéséhez, fejlesztéséhez a
napirend és a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a megfeleld iddtartamd,
parhuzamosan is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittmiksdé
képességét, feladattudatat fejleszté, novekvd id6tartami  (5-35 perces) csoportos
tevékenységek tervezésével, szervezésével valosulnak meg. A napirend igazodik a kiilonbszd
tevekenységekhez €s a gyermek egyéni sziikségleteihez, valamint tekintettel van a helyi
szokdsokra, igényekre. A rendszeresség és az ismétlédések érzelmi biztonsagot teremtenek a
gyermeknek. A tankoteles kord gyermekek részére

A tankiteles korukat megel6z6 nevelési évben a gyermekek a késébbi eredményes iskolai
elérehaladdshoz  fontos képességeik és  készségeik fejlesztése érdekében az Gvodai
csoportokban naponta Osszesen 45 perces idékeretben, a feladatra differencidlt, a gyermek
egyéni terhelhet6ségéhez igazodé — amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehetévé
teszik, killon térben szervezett — iskola-elékészité fejleszté pedagdgiai tevékenységben
vesznek részt.
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Napirend

Idépont Tevékenység
6.45-8.00 gyiilekezd. jaték. egyéni készségfejlesztés a csoportszobdban
8.00-8.30 - folyamatos reggeli

8.30-10.00 ' jaték, tevékenységben megval()sﬁlé képességfejlesztés

10.00-10.30 mese, mindennapos mozgas
10.30-12.00 | késziilddés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, séta, kirandulés
12.00-13.00 terités, ebéd, tisztalkodas, lefekvés
13.00-14.45  délutdni alvds, csendes piheno

14.45-15.30 | tisztalkodas, teremrendezés. uzsonna ’

‘ 1757.730—17.715 B jéték, egy€b tevékenységek haza menésig

e

5.3. A gyermekek fogaddsa, tdvozdsa

A gyermek az 6vodaba csak a sziil6 (torvényes képviseld) kiséretében érkezhet és tavozhat.

A gyermeket az Ovodédba érkezésekor a sziilé minden esetben személyesen adja at az
Ovodapedagodgusnak, illetve a dajkdnak. Csak az igy atadott gyermekekért tudunk felelésséget
vallalni.

Abban az esetben, ha nem a sziil6 vagy torvényes képviseld viszi haza, irasbeli nyilatkozatra
van sziikség, melyet a csoportban dolgozd dvondnek, tagintézmény igazgatdnak,

1gazgatonak kell atadni.

A nevel€s €s képességfejlesztés eredményessége érdekében kérjiik, 8:30-ig hozzdk be a
gyermekiiket. A késébb érkezé gyerekek a nevelési-fejlesztési idészakba kapesolodnak be,
aminek zavartalansdgdt biztositani és védeni kell jogszabalyi el6irdsok szerint. Ennek
érdekében kérjiik a sztiloket, igyekezzenek a késést elkeriilni.

Ha mégis késnének, kérjiik a kedves sziiloket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport
szamitani tudjon a gyermekre.

Vilas, csaladi megegyezés, hivatalos birdsiagi végzés hidnyiban nem 4ll moddunkban
barmelyik sziilotdl megtagadni a gyermekiik hazavitelét. Elvalt sziillok esetén birésagi

végzésnek megfeleléen jarunk el.
Egyéb okot (példaul a gyermekek ebéd utani elvitelét) a sziil6 elodre jelezze.

A gyermekek ebédidd utani hazavitele 12:30-t6l torténhet.

A gyermekek délutdni hazavitele 15:30-t61 torténhet.

Balesetvédelmi szempontbol és az dvoda zavartalan miikddésének biztositdsara a bejdrati
ajtokat zarva tartjuk!

Felhivom a sziilék figyelmét, hogy az elkdszonés rendje és a balesetvédelmi szabilyok
betartdsa az 6voda udvaran is érvényes:
> Ha a gyermekek az udvaron tartézkodnak, a sziil6 minden esetben menjen oda az
ovonohoz, gyermekét atvenni, elkdszonni. A gyermeke dtvétele utdn az 6vodai
berendezés haszndlata a sziil6 feleléssége (udvari jdtékok, bordasfal stb.).
> Kérjiik, hogy ne idézzenek az udvaron! Tavozas el6tt a haszndlt udvari jatékot,
berendezést minden esetben tegyék a helyére.
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Befogadasi 1d6n tdl, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik,
ne tartézkodjanak testvérek, illetve sziilék az intézményben. Az egyiittlét 6romének a kozos
csaladi események alkalmaval adunk teret, ahol minden kedves vendéget 6rommel l4tunk. A
mindennapi 6vodai életben az ovond teljes figyelmére sziikség van. hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul elldthassa.

A nyitvatartdsi idon til, az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése

> A sziil6 (gondvisel6) kételes gyermekét az Gvoda nyitva tartési idején beliil, legkésdbb
a zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

> Az 6voda nyitvatartdsi idejét meghaladéan, a gyermek feliigyeletét az dvoddban
ovodapedagogus és dajka egyiittesen biztositja.

> Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az dvoda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilé
(gondvisel6), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét
biztosité 6vodapedagogus, az illetékes hatdsig ligyeletét értesit.

5.4. Mulasztassal kapcsolatos szabdlyok tavolmaraddsok, igazoldsok rendje
A harmadik €letévet betdltott gyermek dvodakateles. Igazolatlanul nem hidnyozhat.
A gyermekek tavolmaradasat a sziiloknek igazolniuk kell!

A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha:
> asziil6 eldzetesen bejelentette az dvondnek, hogy gyermekét nem viszi az voddba;
> a szilé irdsbeli kérelmére — a hdzirendben meghatdrozottak szerint — engedélyt
kapott a tAvolmaradasra (1. sz mellékler)
> agyermek beteg volt, és azt a hizirendben meghatérozottak szerint igazolja;
» a gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

5.5. Tavolmaraddsok, igazoldsok rendje

Ha a gyermek tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az oviKRETA feliiletén mikodtetett Felvételi és Mulasztasi naplé a csoportba beirt
gyermekek adatait €s hidnyzdsait rogziti. Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozd
Ovodapedagogusok felelések. A gyermek hidnyzasait az 6vodapedagogus az oviKrétaba
r0gziti. Az orvosi igazolast a haziorvos Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatd Tér
(tovabbiakban EESZT) feliileten keresztiil az oviKréta oldalén rogziti.

Betegscg €s eldzetesen be nem jelentett hianyzas esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal

Johet Gjra 6vodaba. A sziilé az igazoldst koteles ovodaba érkezéskor az évondnek atadni.
Abban az esetben, ha az 6voda kérésére a gyermek, betegség gyandja miatt orvosi vizsgélaton
vett részt, ennek megtorténtét az orvosnak kell igazolnia.

A szeptember 1-t0] méjus 31-ig tartd idészakban a sziild kérésére az ovoda igazgatoja 15 nap
idétartamig korlatozas nélkiil engedélyezi az ¢vodatdl torténd tavol maraddst. A 15 napot
meghalado tavollétre irdnyuld kérelem esetében pedig az igazgatd mérlegelés alapjan hoz
dontést a gyermek tavollététének engedélyezésérol.
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Az igazolatlan hianyzas jogkidvetkezményei:
> Ha az 6vodai nevelésben részt vevd gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napndl tobbet mulaszt, az intézmény igazgatéja értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatésigot és a gyermekjoléti
szolgalatot;
> Ha az 6vodai nevelésben részt vevd gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési
¢vben eléri a 10 nevelési napot, az intézmény igazgatéja a mulasztasrol tdjékoztatja
az altalanos szabalysértési hatsagot.

v

» Ha az o6vodai nevelésben részt vevd gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
¢vben eléri a 20 nevelési napot, az intézmény igazgatéja a mulasztasrol
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.

5. 6. Ovodaztatasi tamogatas

A Nkt 52. § (1) bekezdése szerint, ha a gyermek sziildje 6vodaztatasi tamogatasra jogosult, a
gyermeknek egy 6vodai nyitvatartdsi napon legaldbb 6 6rat az 6vodaban kell tartézkodnia.

Az intézmény igazgatdja az elsé igazolatlan nap utan frasban tdjékoztatja a szilét a mulasztas
kovetkezményeirdl.

A kifizetés esedékességét megelézéen tdjékoztatja a jegyzét azoknak a napoknak a szamarol,
amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul tévol maradt, egyidej tleg arrdl, hogy igazoltan,
igazolatlanul mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja-¢ az 6vodai nevelési napok
huszonot szdzalékat, vagy a mulasztott napok szdma nem érte el a fenti mértéket.

Ertesiti a jegyzot, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

6. EGESZSEGVEDELMI SZABALYZAS

6.1. Egészségvédelmi szabdlyok:

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, liz- vagy kohogéscsillapitdt szedd, kotdhartya-gyulladasos,
illetve ldbadoz6 gyerek az 6voddba biztonsigos gydgyuldsa, és a (6bbi gyermek egészségének
védelme érdekében nem vehet6 be. Nem vehetd be sériilt, vagy balesetet szenvedett gyermek
csak orvosi igazolassal, dtmutatéssal.

Ilyen esetben az 6voné kotelessége a gyerek dtvételének megtagadasa.

Az Ovoddban megbetegedd lazas gyermeket a sziild az értesitést kovetden kételes a
legrovidebb idén beliil elvinni, illetéleg orvoshoz vinni.

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyogyszert ne hozzanak az évodaba!

Az ovonoknek tilos otthonrdl bekiildstt gyogyszert beadniuk (pl.: antibiotikum, szem- és
orresepp). Kivéve, ha a gyermekorvos dltal igazolt gyégykezelés alatt all, (asztma, diabetes,
epilepszia), vagy magas laz csillapitdsa esetén. Ebben az esetben is a gyogyszer eredeti
csomagoldsban, névvel legyen ellitva.
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Minden sziild koteles bejelenteni, ha a gyermeke kiilonleges, vagy fert6zd betegségben
szenved. A fejteti vagy serke megjelenése esetén kérjiikk a megfeleld kezelés biztositdsat.

Az 6vono teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén:

Minden sériilés, vagy betegség esetén a sziil6t értesitjiik, sziikség esetén a sziildvel torténd
egyeztetés alapjdn intézkediink. A sziild kotelessége a gyermek orvosi ellatasardl,
gyogyulasarol gondoskodni.

Fert6z6 betegség (pl. rubeola, bardanyhimlé, skarlat, majgyulladas, tetll) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez a Nemzeti
Neépegészségiigyi Kdzpont felé, és fertotlenito takaritast végez.

Az Ovoda teriiletére csak az intézmény igazgatdja engedélyével lehet allatot behozni,
egyébként tilos!

6.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldtds rendje

A diabéteszes gyermekek nem sajatos nevelési igényl, hanem sajatos ellatast igényld
gyermekek. A mindennapi ellatasi igényiik kiilonbozik egészséges tarsaiktol, nevelési
igényiikben nincs eltérés.
Az 6vodéaban a sziilé kiilon kérelme alapjan biztositjuk az intézményben az l-es tipusi
diabétesszel €16 gyermekek specidlis ellatasat.
> Az ellatds érdekében biztositjuk oOvodapedagdgus vagy érettségivel rendelkezéd
nevelés - oktatast segité szakember Diaped. képzését. A tantsitvanyt az Oktatasi
Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerzik meg. A képzés sordn elsajétitjak a
vércukorszint mérést és inzulin beadasat.
> A gyermekek ellatasat szakorvosi eldiras szerint kell végezni.

> A gyermek szakszeri ellatdsan tal a sziil6 a 328/2011. Kormanyrendelet $.
melléklete benyujtasaval igényelheti a diétds étrend biztositasét.
> A gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével térténik.

> Az ellatashoz sziikséges eszkdzok, gydgyszerek megfelelen kell tarolni.

> Az eldirt, idokozonként sziikséges mennyiségli inzulin beadasa megfeleld, eléiras
szerinti idében torténd étkezés biztositasa.

> Kapcsolattartas, egytttmiikodés a sziildvel, szakemberekkel.

Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasa

Az intézmény igazgatdja az l-es tipust diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek részére a sziilo vagy mds térvényes képviselé kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozésaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan a
jogszabalyban foglalt specidlis ellatast biztositja

Eljarasrend a gyermek rosszulléte esetén:

A hipoglikémia tiinetei lehetnek:

> izzadas
> remegés, gyengeség
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> éhségérzet

> hanyinger, hianyés
A hipoglikémia azonnali kezelést igényel. Mindig legyen a gyermeknél par szem szdlécukor,
amit be tud venni ebben az esetben, hogy helyredlljon a vércukorszintje!

A hiperglikémia tiinetei lehetnek:

>

v

Y V V

vércukorszintje tartésan magas
acetonos lehelet,

a hanyinger,

hasfajas,

szapora, mély 1égz€s is.

A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése kérhazakban torténik.

Eszméletén 1évo betegnél:

>
>

NS

»

Biztonsag megteremtése
A gyermek megnyugtatdsa, nyugalomba helyezése
Gyors cukorpotlas

Eszméletlen betegnél:

>
>
>

Biztonsag megteremtése
Szabad légutat biztositdsa, stabil oldalfektetéssel
Mentok értesitése

Az anafilaxids gyermekekkel kapcsolatos szabdlyok:

Az oOvodanak biztositani kell a fokozott kockdzati, allergids betegséggel diagnosztizalt

gyermekek egészségének megdrzését.
A fokozott kockdzatd, allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében a silyos
allergids reakci6 - anafilaxia - hirtelen fellépésekor életmentd a gyermek egészségi

allapotanak ismeretében az azonnali beavatkoz4s.

Ennek biztositasara:

>
>

a sziilének ezzel kapcsolatosan az intézményt tajékoztatni kell,
az intézménynek fokozott figyelmet kell tandsitani a gyermekek egészségének
megorzése érdekében.

A sziild kotelezettsége, hogy az dvodaval jogviszonyban 4llo, cselekvéképtelen, fokozott
kockazatu, allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeket a fokozott figyelmet igényld

egészségl allapotarol és megteendd siirgdsségi intézkedésrdl

>

a beiratkozdssal egyidejlleg, vagy a diagnozis ismertté vélasat kovetden
halad€ktalanul tdjékoztassa az intézményt, tovibba, koteles gondoskodni arrdl, hogy
az €letmentd gyogyszer az intézményben legyen.
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi adatot az intézmény a gyermek biztonsiagos
napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek vodai jogviszonya fennallasdig kezeli.

7. BALESETVEDELMI SZABALYOZAS

7.1. Balesetek megelozésének szabdlyai:

Balesetek megeldzése, ovo-védd eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az dvoddban valé
tartozkoddsuk sordn be kell tartaniuk:
» A gyermekek csak feliigyelet mellett tartézkodhatnak az 6voda helyiségeiben, az
udvaron.
» Az o6voda folyoséjan, mosddban, 6ltozdiben futkosni, ablakparkanyra felmdaszni,
1épcsén ugralni, I€pesékorlaton lecstszni TILOS!
A butorokra feliilni, ajtékon hintazni TILOS!

> A teraszt és a galériat csak a szabdlyok szigord betartdsa mellett hasznalhatjik az

Y

ovodasok.

> Az egész nevelési évet atfogd id6szakban az dvodaban tartozkodas (udvar, épiilet,
tornaszoba) sordn csak cstszdsmentes, zdrt cip6ben tartézkodhatnak a gyermekek. A
nagyobb testvérek ne hasznaljak az 6vodaskord gyermekek szamara telepitett udvari
jatékokat.

»  Gyermekbiciklivel, motorral az Gvoda épiiletében kozlekedni tilos.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében az 6vondk a gyermekeket életkoruknak
megfeleléen balesetmegel6z6 oktatasban részesitik. A nevelési tervekben évszakonként
rogzitik azokat az 6v6-védd szabalyokat, amelyek betartasa kotelezo:
> az 6voda épiiletében, jatszoudvaron, tornaszobdban
sétak soran
kirdndulasokon
utazaskor
uszodaban, korcsolyazaskor
rendezvényeken, konyvtarban

V VY VY VYV

fakultacids programon

Az dévoda udvara az 6vodéba jaré gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak jaték céljabol.

Az udvari jatékeszkozok hasznalatat kiérkezéskor naponta ismertetni kell a gyermekekkel,
¢letkorukhoz alkalmazkodva. Az udvaron és a jatszétereken a jatékeszkozok hasznilata az
eléirt szabédlyoknak megfelelden torténjen. Az udvari jaték folyaman egymds testi épségére
vigydzzanak. Erés napsiités ellen a fak arnyékanak kihasznalasaval és arnyékolok
clhelyezésével védekeziink. Az udvar tisztasiagdnak és a jatékok, targyak épségének
folyamatos ellenérzésével az egyéb sériilések elkeriilését biztositjuk. A téli hénapokban a
csuszdsmentesség biztositasa el6iras.

Séta sordn: a kdzlekedési szabdlyokat minden esetben be kell tartani.

Utazdsok sordn: fel- és leszéillaskor egymads és sajat maguk testi épségére vigyazzanak. Az
utazasszervezésre vonatkoz6 érvényben 1évo szabalyokat betartjuk.



Kirdnduldsok alkalmdval, rendezvényeken: az &Ovondk dltal ismertetett szabalyokat,
utasitdsokat pontosan alkalmazzak.

Az uszoda és a jégesarnok szolgiltatisaira a szolgéltatd balesetvédelmi szabalyozéi
érvényesek, melyet a felek a szerzédésben rogzitenek.

Az ovoddn kiviili programhoz megfeleld szami kisérdit biztositunk.

A gyermekekre vonatkozo szabalyok betartiasa abban az esetben is kitelezd, ha az dvodas a
sziilével, gondviseldvel tartézkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az Gvoda dltal
szervezett programokon, rendezvényeken.

Az dovoda dltal szervezett rendezvényeken, melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziilé kiteles a
gyermeke biztonsdagdrol gondoskodni, és az dvoda szabdlyait betartani.

Nevelési idoben szervezett, 6vodan kiviili programokkal kapcsolatos szabalyok

Az dvodapedagogusoknak lehetéségiik van évodan kiviili programok szervezésére is:
> kirandulas, séta
> szinhdz-, mizeum-, kidllitas latogatés
> sportprogramok
> iskolaldtogatas stb.

A szill6k a nevelési év kezdetén irasban hozzajdrulnak ahhoz, hogy gyermekiik az 6vodan
kiviil szervezett programokon részt vehessen.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

> A csoport falidjsagon, zart kozosségi oldalon tdjékoztatjadk a sziildket a program
helyérdl, idépontjarol kozlekedési eszkdzrol.

» Az igazgaté ¢és tagintézményigazgatd tdjékoztatsa el8zetesen szoban, majd a
programmegkezdése elott legaldbb két nappal helyi formanyomtatvany (helyszin,
résztvevok neve, kisérék neve, id6tartam, kozlekedési eszk6z) kitdltésével irasban. A
program akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az intézmény igazgatdja irasban
ellenjegyezte (2. szdmii mellékler).

Kiilonleges eldirdsok:

» A programhoz a gyermeklétszamnak megfelelé kisérdt kell biztositani.

> Tomegkozlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1 6 dvodapedagdgussal és 1
{6 dajkaval vagy pedagdgiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

> Bérelt autébusz esetén 10 gyermekenként 1 {6 dvodapedagogussal és 1 16 dajkaval,
vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

v

Gondoskodni kell az elsésegélynytjtashoz sziikséges felszerelésrol.
> Utazasok sordn: a jarmiiben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymas és sajit
maguk testi épségére vigyazzanak.



Intézményen kiviili program szervezése autobusz igénybevételével:

>

>
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A szallité céggel szerzodést kell kotni. Az dvoda, mint jogi személy képviseldje az
Ovoda igazgatdja, aki frasban a jogot dtruhazhatja az dltala megjeldlt személyre.

A szerzodés megkotése elott meg kell bizonyosodni a szdllito cég jogszerii
mukodésérdl. irasbeli nyilatkozatot kell kérni a személyszallitasra eldirt muszaki,
személyi, biztositasi dokumentacio meglétérol.

Utas listat kell késziteni.

10 gyermekenként 1 f6 ovodapedagogussal és 1 6 dajkaval vagy pedagdgiai
asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

Amennyiben sziillok is részt vesznek a kiranduldson minden sziilé felel a sajat
gyermekéért.

Magatartdsi szabdlyok buszon, vonaton:

>
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>
>

Utazas kozben a gyermekek ne alljanak fel, nehogy a hirtelen fékezés miatt
meglissék magukat.

A buszon ne szemeteljenek, ne kiabéljanak.

Fel- €s leszdlldsnal 6vatosan kozlekedjenek, a busz koriil ne rohangaljanak.

A székre ne térdeljenek fel, és ne bijjanak ala.

Uti cél elérésekor csak az autdbusz teljes megallasa utan, veliik utazé felndttet
kdvetden szélljanak le, tiirelmesen varjak be tarsaikat.

Ne hagyjak el a csoportot, ha eltévednek, kérjék felnott segitségét.

Buszra egymas kezét elengedve szélljanak fel, a buszon hatra délve utazzanak.

Ha a gyermeket baleset éri, az 6vodapedagégusnak kotelessége az aldbbi szabalyok szerint

eljarni:

>

>

horzsoléasos balesetek, {itésbdl szarmazo sériilések esetén helyben elsésegélynyuijtas,
a sziil6 tajékoztatasa,

nyilt torések, €letveszélyes sériilés esetén azonnal mentd hivasa és a sziilé értesitése
¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilések esetén a sziilé
értesitése €s k6zos dontés a tovabbi intézkedésrol,

minden balesetet koteles bejelenteni az intézmény igazgatdjanak, részt venni a
kivizsgalasban és a jegyz6konyv elkészitésében,

a hasonld balesetek megel6zése érdekében szamara meghatarozott intézkedések
betartdsa, ennek dokumentaldsa a csoportnaploban,

az 6vodaban a gyermekével egyiitt tartozkodo sziild a balesetvédelmi eldirasokat
koteles betartani, illetve betartatni gyermeke védelmében.

8. ETKEZLESSEL KAPCSOLATOS TEENDOK

8.1. Etkezések és befizetések rendje

Az ovoddban a gyermekek részére négyszeri étkezést biztositunk.

Etkezések idépontja:

7:30-8:30 Folyamatos reggeli
12:00-12:30 Ebéd
15:00-15:30 Uzsonna



A reggeli étkezési idé utdn érkezé gyermekeket célszerti otthon megetetni, mert a
tevékenységek kozben mar nem tudunk étkeztetni.

Az 61toz6ben €tkezni. ételt. italt. édességet hagyni tilos! Kérjiik a kedves sziiléket. ne adjanak.
csokoladet, rigégumit stb. gyermekiiknek elvéldskor vagy érkezéskor.

Konkrét programok mddosithatjdk a fenti étkezési idépontokat, pl. az irdnyitott mozgis,
szinhézlatogatas, kirdndulds, egyéb rendezvény.

A sziilo, aki nem jogosult kedvezményre, az étkezésért téritési dijat fizet. A téritési dij
mértékét a mindenkori érvényben 1év6 jogszabdly alapjdn a fenntarté hatdrozza meg.

A szillé kotelessége, hogy a megjelslt hatariddig gyermeke téritési dijat hidnyzds esetén is
befizesse. A folyoszamlan torténd atutalasoknal a szamla ne legyen fedezet nélkiili.

8.2. Kedvezményes étkezés

A fizetési kedvezmények érvényesitése az intézmény igazgatéjanal a hiteles hatdrozatok
benyujtasaval torténik. A hatarozatok folyamatos megiijitasa a sziilé feladata.
A sziil6 kotelezettsége a hatarozat jogosultsaganak visszavondsa esetén ennek bejelentése.

A gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevétele a kovetkezd jogeim alapjan
torténik:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b) tartésan beteg vagy fogyatékos

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

¢) nevelésbe véielét rendelte el a gydmhatosag

f) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb

munkabér netté 6sszegének 130 %-at

Lehetdséget biztositunk a diétas étkezés igénybevételére szakorvosi igazolas bemutatédséval.
A sziinidei gyermekétkeztetés, a jogosultaknak, a telepiilési 6nkormanyzat irdnyitdsaval
miniszteri rendelet szerint szervezddik.

8.3. Etkezések lemonddsa

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatd, illetve igényelhetd minden nap 8:30-ig személyesen
vagy telefonon:

> azintézmény igazgatojandl, illetve a tagintézmény-igazgaténil;

> O6vonoknél;

> oOvodatitkarnal.
A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép életbe és a kovetkezd havi befizetésekor keriil
elszamolasra.
Be nem jelentett hidnyzds esetén a téritési dij visszafizetése nem dll médunkban.
Ovodibél valé tavozis esetén a fennalld téritési dij hatralék a késdbbickben behajtasra keriil,

valamint tilfizetés esetén a téritési dij utdlagosan visszaigényelhetd, a befizetési bizonylatok
bemutatésaval, illetve az ZEGESZ egyenlege alapjan.



8.4. Etkezés megszervezésének szabdlyai, intézkedés étkezési hdtralék esetén

A mindennapi étkezés biztositasat a fozékonyha akkor biztositja, ha:
> hiteles adat all rendelkezésére,
> az ¢tkezési téritési dijak kiegyenlitése hataridére megtorténik.
Ennek értelmében téritési dij hatraléka egy gyermeknek sem lehet!
Az ételrendeléshez sziikséges hiteles adatszolgaltatas takarékosségi elvek figyelembevételével
torténik. Ennek érdekében a nyari idészak, a nevelés nélkiili munkanap, az iskolai sziinetek

elott étkezéssel kapcsolatos igényfelmérést végziink.

Téritési dij visszafizetése 6vodabdl vald tavozas esetén utolagosan igényelhetd, a befizetési
bizonylatok bemutatdsaval, illetve a ZEGESZ egyenlege alapjan.

9. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES

A gyermekek komfortérzetének biztositasdhoz az Ovodai ruhdzatuk legyen kényelmes,
praktikus és tiszta, melyrol a sziilé koteles gondoskodni.
Az 6vodaban az alabbi felsorolt személyes ruhadarabokra és eszkzokre van sziikség:
> zart valtocipd (papucs a balesetveszély miatt nem elfogadott, ezért TILOS);
> udvari jatszoruha;
egy-két valtas alsonemt;
irdnyitott mozgéshoz: kényelmes ruha, zokni, zért tornacipé;
tisztasagi felszerelés;
alvashoz: pizsama, takard, parnahuzat, lepedd.

YV V V V

Az 6vodai tinnepeinkrél, azok idejérol, az tinneplés médjardl, tinnepi ruha sziikségességérol
az 6voda a csoport hagyomanyainak megfelel6en idében tajékoztatast adunk.

Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a gyermek holmijat a csere megeldzése érdekében.

Az Ovodidba hozott eszkozok, ruhdk és egyéb jatékok megrongalodasaért, elvesztéséért
felelosséget vallalni nem tudunk.

Szivesen fogadjuk a nyugodt pihenést segit6 ,,alvokat™.

Ekszerek hasznalata az 6voddban a balesetek megelézése érdekében nem célszerfi.
Elvesztéséért felelosséget vallalni nem tudunk.

10. EGYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

10.1. Egyiittmiikodési forumok

Annak €rdekében, hogy az 6voda a sziil6ket a gyermek fejlédésérol folyamatosan tajékoztatni
tudja, még kiemeltebb szerepe van a kozos egyiittmiikddés erdsitésének. Fontos, hogy a
gyerekeket a nekik legmegfelelobb pedagogiai modszerekkel és az inkluziv pedagdgia
eszkozeivel neveljiik, sziikség van igazi egylittmtkodésre, nyitottsagra €s Oszinteségre, a
neveldtarsi viszony miikdtetésére.



A sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai
munka kialakitdsdban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, a sziilék aktivan vegyenek
részt, Otleteikkel segitsék el6 kozos célunk megvaldsitdsat. Az 6vodai élet szinvonalas
mukodését a Sziildi Szervezettel valo hatékony egyiittmikodés segiti. A torvényes
egylittmikddés szabdlyozdja a nemzeti koznevelésrol szol6 2011, évi CXC. torvény, valamint
a Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda Sziiléi Szervezet Szabalyzata.

Egyiittmiikodési, kapcsolattartasi forumok

Beiratkozdsok eldtti lehetdség
’Bélcsédével folyamatos kapcsolattartds (kozos iinnepek —szervezése,

- A Kiscsoportosok | boleséde-, Gvodalatogatds, konzulticio).

befogadasanak Ovodakéstol6 (ismerkedés az vodaval, jatszohaz, babmisor).

folyamata Beiratkozds utdn:

Intézmény bemutatdsa, folyamatos, kotott, kotetlen ismerkedések,
besz€lgetések. Sziilés-gyermekes befogadds augusztus utolso hetében.

A csalad életvitelének, nevelési elveinek, erkolcsi normdinak, a gyermek,

Csaladlatogatasok | . 0" i g
€lettdrténetének megismerése.

Az Ovodai nevelés feladatainak és céljainak, dokumentumainak
Sziil6értekezletek | megismertetése (PP. SZMSZ. Hazirend. Sziiléi Szervezet Szabalyzata).
Sziiléi Szervezet A nevel6-oktatd munka eredményeir6l, méréseirdl valo tajékoztatas. Sziildk
bevondsa az 6vodai élet eseményeibe, mindennapjaiba.

Az 6vodapedagégus, a gyermekekkel kapcsolatos folyamatos tdjékoztatas,
problémak feltirdsa, mérési eredmények, modszerek, egyénre szabott
megbeszélések foruma.

Sziikség szerint, elére megbeszélt idépontban térténnek.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek fejlesztésében résztvevd
gyogypedagdgus lehetdséget biztosit a sziilokkel torténd megbeszélésre.
Erkezéskor és tavozaskor a stirgds feladatok, napi problémdak rovid

Fogadd 6rik

Napi taldlkozdsok

Az Ovodai élet
rendezvényei  és | Kozos tinnepek egyéb rendezvények, kiranduldsok szervezése.
eseményei

A sziilok neveldk
€s a gyermekek | Alapitvanyi bal.

6vodan kiviili | Nyilt szervezésii varosi rendezvények.
talalkozoi i ]
Egyéb Falidjsag, hirdetmény, internetes honlap -

10.2. Intézmény benntartozkoddsi rendje

A sziil6i értekezlet a sziildknek sz6l, az évi harom alkalommal szervezett értekezlet,
id6tartama alatt a sziild' kételes gyermeke elhelyezésérél gondoskodni.,

Az 6voda épiiletében ,.idegenek” nem tartézkodhatnak, csak az igazgaté dltal meghatdrozott
rendezvények alkalméval (példaul sziireti mulatség, kardcsony, farsang stb.).



10.3. Panasz, konfliktuskezelés rendje

A szil8k panasz, probléma, konfliktus esetén clsédlegesen forduljanak a gyermek
ovondjéhez, tovabbiakban a tagintézmény igazgatdjihoz, az, intézmény igazgatdjihoz és
veliik kozosen igyekezzenek megoldast taldlni. A problémis iigyek megolddsa az iroddban
torténik. a panaszkezelési szabdlyzatnak megfelelden. Az elsé sziil6i értekezleten a
panaszkezelésrol a sziilok tajékoztatast kapnak.

Sziilok kozti sulyos, gyermeket érinté fenyegetd, vitas tigyekben az igazgaté, illetve a
gyermekvédelmi felelds koteles értesiteni a Gyermekjoléti Szolgalatot és a jegyzot.

11. JUTALMAZAS, BUNTETES ELVEL SZABALYAI

A jutalmazas és a biintetés célja: hogy a pedagdgus, tovdbbd a jutalmazo, biintetd, személy
altal ~kozvetitett  értékek  megerdsitése, illetve gyengitése, azaz magatartis- és
tevékenységszabalyozé funkciot toltenek be.

A jutalmazas €s a biintetés kritériumok alapjan torténik a magatartasi normak alapjan (6vodai
pedagdgiai program, szokds és szabdlyrendszer).

Amit jutalmazunk: azt a viselkedésformat, amit az 6vodapedagdgus, illetve neveld
helyesnek, jonak tart.
c€l: a gyerek maskor is 1gy tegyen, viselkedjen.

Mikor biintetiink: a tevékenységet biintetjiik, nem a gyermeket, személyt; csak a
helytelennek, veszélyesnek itélt viselkedésformdk esetén.
c€l: megelézni, hogy ez a viselkedés maskor is eléforduljon

gyermeki jogok betartasa, életkori sajatossagok figyelembevétele;

a biintetés mértéke ardnyban legyen az ,,elkovetett” tettekkel;

a biintetés sohasem jelenthet LELKI, fizikai bantalmazast, megszégyenitést;
legyen mod a kiengesztelédésre (ne tartson tovabb a harag néhany percnél);
Javasoljunk médot a jovitételre (akar a biintetés helyett is j6 megoldas!);

beszéljik meg, hogy miért nem tartjuk helyesnek az adott viselkedést, és milyen mas
lehetséges megoldasok vannak ugyanarra a problémara.

V VYV V V V

A gyereknevelésben a jutalmazast kell elényben részesiteniink.

12. JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Az ovoda a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabédlyban meghatdrozott esetben és
forméban — {rasban kozli a sziilvel.

A sziilének joga van a nemzeti kdznevelésr6l szold 2011. évi CXC. torvény 37. § (2)
bekezdés €rtelmében a jogorvoslatra. A gyermek, a sziild, illetve térvényes képviseldje az
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ovoda dontése vagy intézkedése, ennek elmulaszidsa esetén a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomdsara jutésdtol szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast indithat, kivéve,
ha az a magatartds, a szorgalom, valamint a nevelés értékelését és mindsitését érinti (a
nemzeti koznevelésrél szol16 2011. évi CXC. térvény 37. § (2) bekezdése).

Eljdras indithat6 ez utébbi esetben is. ha a déntés nem a pedagégiai programnak megfeleléen,
vagy jogszabalyellenesen tortént.

A jogorvoslati eljdrds kétféle alapon torténhet:

> jogszabdlysértésre
»  érdeksérelemre hivatkozdssal nytijijdk be.

Az eljardst indito kérelem:

> Jeliil birdlati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal nydijtjak be,
> t0rvényességi kérelem, ha jogszabélysértésre hivatkozéassal nyujtjak be.

Az cljarast megindité kérelmet frasban az intézmény igazgat6jdnak kell benytijtani.
A fenntarto képviseldje jér el és hoz mdsodfoku dontést
> torvényességi kérelem
» Ovodai jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatban benydjtott feliil
birdlati kérelem tekintetében.

13. OVODABAN ES OVODAN KiVULI PROGRAMLEHETOSEGEK

A pedagogusoknak lehetdségiik van az intézményben és az intézményen kiviili programok
szervezésére. Célja a tervezett nevelod-fejleszté munka szinesitése, kozvetlen kornyezetben
szerezhetd tapasztalatok, élmények és megfigyelések biztositisa.

Tajékoztatds a programokrdl az SZMSZ értelmében a helyben szokdsos médon torténik.

Kulturalis programlehet6ségek: babszinhaz, koncert, kiallitds ldtogatasa, konyvtarlatogatis, a
varosi €s a miivelddési, oktatdsi intézmények gyermekprogramjai.
Sportolasi lehetdségek: tiszas, tirdzas, kirdndulds, barangol6 hét.

Sziil6i  kezdeményezésre a délutan folyaman egyéni készség és képességfejlesztd
tevékenységeket szerveziink:

> hittan oktatas
> kosdrlabda, mozgasmuvészet, néptanc
> jatékos idegen nyelvhez szoktatas

> kézmiives foglalkozas

NS}
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14. FONTOS TUDNIVALOK

A7

Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén kérjiik mellézni!

Az intézmény teljes teriiletén, illetve a bejarati kaputél 5 méter tavolsigig

dohanyozni TILOS!

» Az ovoda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathatd, kivétel az
6voda altal szervezett rendezvény alkalméval.

> Az intézmény életével kapcsolatos kép, hang, tovabbd video felvételek kozosségi

portalon val6 kozzétételéhez az érintett hozzdjaruldsa sziikséges.

Y

> Az 6voda latogatdsara (a jogosultakon kiviil) csak az intézmény igazgatéja adhat
engedélyt.

> Haa gyermek 6vodai nevelés keretében foly¢ iskolai életmddra felkészits

> foglalkozédson vesz részt, 6vodai elhelyezése nem sziinik meg, de étkezésérdl a sziils

> koteles gondoskodni.

> A hazirenden kiviili, 6vodank mikodésével, hagyoményaival kapcsolatban felmeriilt

kérdésekkel, forduljanak bizalommal 6évodink illetékes munkatarsaihoz, illetve a
sziil61 munkak6zosség tagjaihoz.

Az agazati kerettorvény gyermekvédelmi targyi médositasai:

Az Ovodaban nem szervezhetd olyan foglalkozas, illetve nem folytathat6 olyan tevékenység,
mely a gyermekek szamara népszertisiti

> apornograf, a szexualitdst oncélian abrazold tartalmakat,

> ahomoszexualitast,

> agyermek sziiletési nemének megviltoztataséra iranyuld beavatkozasokat,

> atranszszexualitast,

> atarsadalmi nemek elméletét (Alaptorvény XVI. cikk (1) bek.)

Az O6voda sajat pedagbgus munkakérben foglalkoztatott alkalmazottjan, az intézmény
egészségligyi szolgélatot elldtd szakemberen, valamint az dvodéval kotott egyiittmikddési
megallapodassal rendelkezd allami szerven kiviil mas személy vagy szervezet a gyermekek
részére tartott foglalkozds keretében szexudlis kultdrdval, nemi élettel, nemi irdnyultsiggal,
szexualis fejlédéssel, a kdbitoszer fogyasztds karos hatdsaival, az internet veszélyeivel és
egy€éb testi €s szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a tovabbiakban:
felvilagositd program) csak akkor tarthat, ha jogszabdlyban kijelolt szerv nyilvdntartasba
vette. A felvilagosité programok tartdsara jogosult szervezet nyilvantartasdt vezetni jogosult
szervet, a nyilvantartasba vétel részletes feltételeit, tovabba a nyilvantartas vezetésére és
kozzetételére vonatkozé részletes szabalyokat az oktatasért felelés miniszter rendeletben
allapitja meg [Nkt. 94. § (1) bek. j) pont]. Amennyiben a koznevelési feladatokat ellaté
hatosag a hatosdgi ellendrzés sordn feltarja, hogy az intézményben a felvilagosito
programokat nem a nyilvantartdsba vett szervezet végezte, az igazgatéval és a program
szervezdjével szemben szabdlysértési eljarast kezdeményez.



15. LEGITIMA CIOS ZARADEK

A Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nevel6testiilete a Hazirendet 2025. év junius 06. napjan

elfogadta.

Az elfogadds tény¢t a neveldtestiilet a csatolt aldfrd listdn, az intézményi igazgatohelyettesek,
valamint a tagintézmény-igazgatok a legitimicios zdradékban  hitelesité alairasukkal

tanusitjak.

Szabados Piroska
igazgatdhelyettes

Ko b\ W I\

Horvathné Kindl
tagintézmény-igazgato

" \ : \ o
Newe 3¢ war M ba
Némethyne Bényai Moénika

1gazgatohelyettes

< ) =
Takacsné Vass Edit

tagintézmény-igazgato

A Hazirend hatélyba 1épésének idépontja: 2025. jinius 07.




1. sz. melléklet

TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KERELME

Azzal a kéréssel fordulok az intézmény igazgatGjdhoz, hogy sziveskedjen engedélyezni

CYCTIICKBITN o s e o5 55 500 5 005 3 5 e mii = o e meme m e siemenens semsnmemsaseserse AV OIMIArAA A8 S

205000 1 i To Be— napjatél - 20......... BV i s wasvmnne O srmesens napjaig.
Atavolmaradas oka: ...
Zalaegerszeg, 20......év ....... ho ....... nap

sziilo
Engedélyezem*

Nem engedélyezem™

igazgato

*Alahuzassal



Az igazgato tajékoztatasa kiils6 programon val6 részvételrol.

2. szamu melléklet

. Program | Kisérok | Kozlekedési
Csoport Program Program helyszine | ., . . s
idépontja | szdma eszkoz
Zalaegerszeg,
Ovodapedagogus
igazgatd

27




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
[ 18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
& 92/598-725 0 urhajosovi@zelkanet.hu

OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend médositasat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Bazitai csoport

Ssz. Név Idépont Beosztas Alairas

I. | Balla Zsuzsa 2025.06.06. 6vodapedagdgus Radlo o urn,
2. |Ferenc Tiinde 2025.06.06. dajka Frin i//\cj7

3. | Gergaly Eméke 2025.06.06. 6vodapedagogus Ce Q\ o 5Q
4. | Gorza Imréné 2025.06.06. dajka L/L),QL e




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA

18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
92/598-725 @M urhajosovi@zelkanet.hu

OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend médositisat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Koddly Z. utcai Tagovoda

Ssz. Név Idépont Beosztis Alairas

1.~ | Bdlint Tamdsné 2025.06.06. 6vodapedagdgus BG‘/& w y/l)

2. | Gsik Julianna 2025.06.06. konyhai dolgoz6/dajka CL‘ .

3. | Devecseri Marietta 2025.06.06. 6vodapedagdgus iy, ‘QU e My o KA
4. |Jakab Judit 2025.06.06. 6vodapedagogus q( Al ik\ el

5. | Jozsi Aniké 2025.06.06. 6vodapedagogus N \,@\c.,\

6. Magyarné Bencze Agota 2025.06.06. dajka // gq%u Z’”M /)M\.,_,
7. Némethné Dabronaki Zsuzsanna 2025.06.06. dajka L M{M £

8. | Németh Nikoletta 2025.06.06. 6vodapedagdgus L){-‘ i L;%C(Ux}

9. | Szeglet Lilidna 2025.06.06. 6vodapedagdgus S'L’V'M KU
10. | Szlddovics Tibor 2025.06.06. Karbantart %f@@z’” Ao
11. |Szb8kéné Horvath Moénika 2025.06.06. dajka /hé’\/\) { {j@

12. | Takdcsné Vass Edit 2025.06.06. tagintézmény-igazgatd d\ ( é\\ (

13. | Toth Szilvia 2025.06.06. pedagogiai asszisztens | Az S\K

14. | Téthné Farkasinszki Anna 2025.06.06. ovodapedagdgus R 1 TRl elbl L
I5. | Veladics Rita 2025.06.06. dajka \o} &&m\ ‘\Q}_‘jb\




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
18900 Zalaegerszeg, Urhajés utca 2.
92/598-725 @1 urhajosovi@zelkanet.hu OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend mdédositasat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Landorhegyi utcai Tagévoda

Ssz. Név Idépont Beosztas Alalras

Ik Bella Rébert 2025.06.06. karbantart6 "__G/L//j :,VL_,,
2. | Durgé-Bedd Dzsenifer 2025.06.06. 6vodapedagbgus ([, wﬁ% e .
B Ferenc Hajnalka 2025.06.06. dajka ,&C« C A VQIMQ@
4. | Horvith Natdlia 2025.06.06. 6vodapedagdgus "ﬂ?rm‘kl /r/, jn}& e

3. Horvathné Kindl Judit 2025.06.06. tagintézmény-igazgato Mﬁ"’/&‘u/‘[&:li( [[

6. Kalmar Marianna 2025.06.06. dajka /]///,, /A

7. Kovics Krisztina 2025.06.06. ovodapedagogus 4 [/wugj [4/,._,‘

8. Némethné Jenei Anita 2025.06.06. dajka uﬁ{—\”\/&,

9. | Paragi Nikoletta 2025.06.06. 6vodapedagdgus @‘%‘{/{/ ya

10. | Porpdczy Petra 2025.06.06. 6vodapedagogus é{, ; o 5//7

I'l. | Takdcs Tiborné 2025.06.06. pedagbgiai asszisztens '7‘/(2{2/,/,4:) P bp‘-\/»

12, | Trencséni Zoltanné 2025.06.06. dajka '72/_/7;././\




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA

18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.

& 92/598-725 @D urhajosovi@zelkanet.hu

OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend médositasat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Urhajos utcai Ovoda

Ssz Név Idépont Beosztas Alairas
l. Bognar Anett 2025.06.06. ovodapedagogus 7)34 /L/a,/(;
2. Budai Zoltanné 2025.06.06. ovodapedagbdgus ._b[h/)lé/ %ﬁ/%\,&l
3 Csaszar-Pénzes Nikolett 2025.06.06. ovodapedagbdgus 7.4 Lh ‘3(&«4 6§£—4_~
4. Csiszar Imréné 2025.06.06. ovodapedagbgus C\Nn Al @\ ,
5. Dukainé Ebedli Annamaria 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens Midacinel Sl ()JM[\
6. Domotér Mirta 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens ‘OE»,‘,:J.‘;( J")(;H:)li
7. Farkas-Dittmajer Andrea 2025.06.06. ovodapedagogus ‘E&&ck\ - d;L Wil %
8. |Inkovics Péterné 2025.06.06. Gvodatitkdr [l
9. |Kajné Nadasy Bedta 2025.06.06. dajka Woy\t N Deatq
10. | Kele Ferencné 2025.06.06. dajka j,t(/& ;L?/,QAL ;,(_}
11. | Magyar Petra 2025.06.06. 6vodapedagogus /0~MQ//ZIT
12. | Molnar Lajosné 2025.06.06. dajka /O(u o ! »J?@N
13. | Némethyné Bonyai Monika 2025.06.06. ovodapedagdgus l)eu,q}} 'ldi,u\' Qp‘u,‘m Mk‘:
] Novidkné Keszthelyi Marta 2025.06.06. dajka J%b yu ‘fé,,é q/)‘wﬁ-
15. | Safriny-Pintér Eliza 2025.06.06. ovodapedagogus ;4/;.‘”9 ‘7,/ P
16. | Sipos Méria 2025.06.06. dajka 4 %5 H / ’% LA
17. | Szabados Piroska 2025.06.06. 6vodapedagdgus ,ﬁ \(\
8. | Szabd Nikolett 2025.06.06. konyhai dolgoz6 7(, Lu»él/
19. | Szekeres Anett 2025.06.06. dvodapedagdgus }LJJ—.»— Aoy
20. | Szelestei Szabolcs 2025.06.06. karbantartod Q%e/p&é g "1[”:@4)
21 SzélIné Liszl6 Marianna 2025.06.06. Ovodapedagogus &éﬂu NATLS (/aﬁi—(/‘i"«‘lk‘
22. | Takacs-Vizvari Boglarka 2025.06.06. 6vodapedagogus L ‘-qué\ - UIA f“’g
23. | Tothné Csiszér Zita 2025.06.06. dajka %'(M« Cater 1%
24. | T6thné Kovécs Andrea 2025.06.06. dajka I [y [}’}4&./,
25. | Tuboly Ida 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens r/\(i(m by Jola_
v




